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A. Il  richiedente  spedisce  per  posta  -  entro  i  termini  stabiliti  per  partecipare  alla  sessione  di 
certificazione - il suo dossier a questo indirizzo:

Segreteria di CERTIDoc Italia
c/o CASPUR
via dei Tizii, 6
00185 ROMA

Il dossier deve comprendere, come indicato nella Guida pratica  per i richiedenti:
1. Scheda amministrativa
2. Scheda percorso professionale
3. Scheda di giustificazione del posizionamento
4. Stampa di tutti i fogli della scheda di valutazione in formato Excel
5. Copia  dei  documenti  che  costituiscono  le  prove  a  sostegno  del  rilascio  del  livello  di 

certificazione richiesto
6. Elenco dei documenti di prova presentati
7. Attestazione dell'avvenuto versamento relativo alle spese di certificazione

Il  richiedente  deve  inoltre  spedire  per  posta  elettronica  alla  Segreteria  di  CERTIDoc  Italia 
(italiacertidoc@gmail.com) i seguenti file in formato elettronico (*.rtf oppure *.odt per i documenti 
di testo):

1. Scheda amministrativa
2. Scheda percorso professionale
3. Scheda di giustificazione del posizionamento
4. Scheda di valutazione (in formato Excel)
5. Elenco delle schede e dei documenti di prova presentati

B. La  Segreteria  di  CERTIDoc  Italia  verifica  che  il  dossier del  richiedente  comprenda  tutti  i 
documenti  -  cartacei  e  in  formato  elettronico  -  richiesti  e  che  i  documenti  presentati  siano 
completi in ogni loro parte.

Nel  caso  in  cui  la  verifica  del  dossier accerti  l'esaustività  e  la  completezza  della 
documentazione presentata dal richiedente, la Segreteria gli comunica l'accettazione della 
sua candidatura e la data del colloquio da sostenere con il giurì.
Nel caso in cui la verifica del  dossier accerti la mancanza o l'incompletezza di uno o più 
documenti, chiede al richiedente di integrare la documentazione.

C. La  Segreteria  provvede  a  distribuire  copia  del  dossier del  candidato  ai  membri  del  giurì 
designati dal Comitato di certificazione e ad archiviare il dossier.


